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Dalam rangka meningkatkan disiplin kerja, produktivitas, akuntabilitas, serta efektivitas
pengelolaan kehadiran pegawai berbasis digital di lingkungan Universitas Andalas, sekaligus
mendukung transformasi digital dan pemanfaatan teknologi informasi yang terintegrasi,
Universitas Andalas telah menyediakan Aplikasi Presensi Online MyUNAND sebagai media
pencatatan kehadiran resmi bagi pegawai. Sehubungan dengan hal tersebut, disampaikan
ketentuan sebagai berikut:

1. Terhitung mulai tanggal 1 November 2026, seluruh pegawai Universitas Andalas yang

terdiri atas:

a. Aparatur Sipil Negara (ASN), meliputi Pegawai Negeri Sipil (PNS) dan Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK); dan

b. Pegawai Non-ASN (Pegawai PTNBH);wajib melakukan presensi kehadiran melalui
Aplikasi Presensi Online MyUNAND sesuai dengan ketentuan yang berlaku di
Universitas Andalas. Aplikasi Presensi Online MyUNAND dapat digunakan pada
berbagai platform dan perangkat yang didukung sistem serta menjadi sarana resmi
pencatatan kehadiran pegawai secara elektronik di lingkungan Universitas Andalas

c. Panduan penggunaan aplikasi dapat dilihat pada flyer terlampir dan dapat juga diakses
melalui laman resmi Direktorat Teknologi Informasi (DTI) Universitas Andalas
https://dti.unand.ac.id/images/Panduan/PresensiMyUnand.jpeg




2. Penggunaan Aplikasi Presensi Online MyUNAND bertujuan untuk:
a. mempermudah proses pencatatan kehadiran pegawai secara elektronik;
b. meningkatkan akurasi dan validitas data kehadiran;
c. mempercepat proses verifikasi, monitoring, dan pelaporan kehadiran;
d. mendukung layanan kepegawaian yang efektif, efisien, transparan, dan terdokumentasi
dengan baik;
e. meningkatkan disiplin kerja, produktivitas, dan akuntabilitas pegawai; serta
f. mendukung implementasi transformasi digital di lingkungan Universitas Andalas.

3. Pengisian presensi bagi tenaga kependidikan dilaksanakan sesuai jam kerja yang berlaku
sebagai berikut:

Hari Jam Kerja Waktu Istirahat
Senin—Kamis 07.30-16.00 WIB 12.00-13.00 WIB
Jumat 07.30-16.30 WIB 11.30-13.00 WIB

Setiap tenaga kependidikan wajib melakukan presensi sebanyak empat kali dalam satu hari
kerja, yaitu:

a. Check In, sebagai bukti masuk kerja;

b. Break Out/Check Out Istirahat, sebagai bukti memulai waktu istirahat;

c. Break In, sebagai bukti kembali bekerja setelah istirahat;

d. Check Out, sebagai bukti berakhirnya jam kerja.

4. Dosen wajib melakukan presensi melalui Aplikasi Presensi Online MyUNAND sebanyak
satu kali pada setiap hari kerja pada lokasi atau area kerja yang telah ditetapkan dalam
sistem berdasarkan titik koordinat yang ditentukan oleh Universitas Andalas.

5. Pemanfaatan Data Kehadiran
a. Data kehadiran yang tercatat melalui Aplikasi Presensi Online MyUNAND menjadi
salah satu indikator penilaian kinerja ASN dan Pegawai PTNBH pada aspek kehadiran.
b. Data tersebut dapat digunakan sebagai dasar evaluasi kinerja, pemberian insentif,
remunerasi, dan kebijakan kepegawaian lainnya sesuai dengan ketentuan yang berlaku
di Universitas Andalas

6. Akses, Keamanan, dan Tanggung Jawab Pengguna
a. Aplikasi Presensi Online MyUNAND menggunakan akun resmi Universitas Andalas
sebagai sarana autentikasi pengguna.
b. Setiap pengguna wajib menjaga kerahasiaan akun dan kata sandi serta bertanggung
jawab atas penggunaan akun masing-masing.
c. Penggunaan apiikasi harus dilakukan secara tertib, jujur, dan sesuai dengan ketentuan
serta peraturan yang berlaku di lingkungan Universitas Andalas.

7. Penghentian Sistem Presensi Sebelumnya
Dengan berlakunya Surat Edaran ini, penggunaan sistem presensi elektronik melalui mesin
pemindai wajah (face recognition) dan Aplikasi Presensi Online Andalasian bagi ASN
dan Pegawai PTNBH di lingkungan Universitas Andalas dinyatakan tidak berlaku dan
digantikan sepenuhnya oleh Aplikasi Presensi Online MyUNAND.



8. Dukungan Teknis dan Tanggung Jawab Pimpinan Unit Kerja

a. Direktorat Teknologi Informasi (DTI) Universitas Andalas menyediakan layanan
bantuan teknis bagi pengguna yang mengalami kendala dalam instalasi maupun
penggunaan aplikasi.

b. Pimpinan unit kerja wajib melakukan sosialisasi, pembinaan, pendampingan, dan
pengawasan terhadap pelaksanaan penggunaan Aplikasi Presensi Oniine MyUNAND
serta memastikan seluruh pegawai di unit kerja masing-masng mematuhi ketentuan
dalam Surat Edaran ini.

Demikian Surat Edaran ini disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan
sebagaimana mestinya. Diharapkan seluruh pimpinan unit kerja dan pegawai Universitas
Andalas dapat mendukung implementasi Aplikasi Presensi Online MyUNAND secara optimal
guna mewujudkan tertib administrasi, peningkatan disiplin kerja, akuntabilitas pengelolaan
kehadiran, serta penguatan transformasi digital di lingkungan Universitas Andalas
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